SREDNJA SKOLA IVANA LUCICA — TROGIR

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

U Trogiru 2021.



cen e

17/19.) i 158. ¢lanka Statuta Srednje Skole Ivana Luciéa - Trogir te ¢lanka 25. Standarda za
skolske knjiznice (Narodne novine broj 34/00.) Skolski odbor na 58. sjednici odrzanoj
12.03.2021. godine, donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno

........

cen e

Trogiru (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno - obrazovnog procesa i obavlja se
te ovim Pravilnikom.
Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se kao:
= neposredna odgojno-obrazovana djelatnost

= kulturna i javna djelatnost.



Clanak 3.

cey e

cey e

= nabavu i stru¢nu obradu knjizni¢ne grade prema stru¢nim standardima (izgradnja
fonda, inventarizacija, signiranje, klasifikacija | katalogizacija, predmetna

obrada, otpis I revizija9

cey e
cey e
cen e

cen e

cen e

pomagala i drugih izvora
= vodenje dokumentacije 1 prikupljanje statistiCkih podataka o poslovanju,
knjizni¢noj gradi, korisnicima i o kori$tenju usluga knjiznice
= obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiznickoj djelatnosti.
Skolska knjiznica prikuplja statisticke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri

Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

Clanak 4.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca rad s uéenicima
te suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima te planiranje, pripremanje i programiranje

odgojno—obrazovnog rada.

Clanak 5.

Kulturna 1 javna djelatnost Skolske knjiznice odnosi se na pripremu, organizaciju i
provedbu kulturnih sadrzaja kao §to su knjizevne tribine, knjizevni susreti, filmske projekcije,
tematske i slicne izlozbe u $kolskoj knjiznici, predstavljanje knjiga, uredivanje panoaisl., au
svom radu suraduje s maticnom sluzbom, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim

knjiznicama, kulturnim ustanovama i nakladnicima.



Clanak 6.
Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na ucenike/ce, nastavnike/ce, strucne

suradnike/ce i druge radnike/ce skole.

Clanak 7.

cey e

1. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
Radno vrijeme knjiznice utvrduje se na pocetku svake skolske godine i obavezno se
isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.
Radno vrijeme knjiZnice organizira se na nacin da se izbjegne kolizija odnosno preklapanje s
nastavom iz drugih nastavnih predmeta koja se zbog nedovoljnog broja ucionica odrzava u

knjiznici te se organizira tako da obje smjene budu jednako zastupljene.

Skolske godine 2020./21. u smjeni 2./4. razredi ujutro, a 1./3. popodne (1. tjedan)
radno vrijeme knjiznice je: pon. 11.10 — 17.10, uto. 9.25 — 15.25, sri. 9.25 — 15.25, ¢et. 10.15
—16.15, petak 11.10 — 17.10.
Tjedan 2. (2./4. razredi popodne, 1./3. ujutro): pon. 7.30 — 13.30, uto. 13.30 — 19.30, sri. 11.10
—17.10, Cet. 13.30 — 19.30, pet. 7.30 — 13.30.

Clanak 9.

cey e

istaknuti obavijest na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj ploéi Skole.

1. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

cen e

te ostali radnici/ce Skole ( u daljnjem tekstu: korisnici).
U iznimnim slu¢ajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima, uz posebnu

suglasnost ravnatelja Skole.
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Clanak 11.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiznice. Korisnici u knjiznicu

ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti rad knjiznice.

Clanak 12.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima u skladu s

odredbama ovog Pravilnika i drugih opéih akata Skole.

Clanak 13.
Korisnicima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu ¢lansku
iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovog pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je

besplatno.

cen e

promjeni osobnih podataka.

Clanak 14.

U prostorijama knjiznice uvijek mora biti red 1 mir.

cey e

cen e

trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 16.

............

cey e

Clanak 17.

Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
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- odjednom 3 knjige na vrijeme od 14 dana
- odjednom 2 ( dva) broja ¢asopisa na vrijeme do 7 dana

- 1 primjerak AV grade na vrijeme od 5 dana.

Clanak 18.
Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni,

.....

radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika/ce ili stru¢nog suradnika/ce.

Clanak 19.
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 17. ovog
Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim

kalendarom, za vrijeme godi$njih odmora radnika/ca, te kada postoje opravdani razlozi,

cen e

cen e

Clanak 20.

Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi  knjizni¢nu gradu prema zahtjevu

nastavnika/ce ili stru¢nog suradnika/ce.

cen e

cen e

cey e

........
cen e

cey e



cey e

cey e

cen e
cey e

........

obavijestiti razrednika ucenika.

Clanak 23.

........

smiju izdavanje svjedodzbi 1 maturalnih svjedodzbi uvjetovati vracanjem posudene

cen e

Clanak 24.

ey e

cey e

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 25.

AV

cen e

ili je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je i posudio

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovog ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini vrijednosti posudenog primjerka.

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. Ovog ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oStecenog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovog clanka na prijedlog

cey e
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Za Stetu koju prema stavku 1. ovog ¢lanka ucini ucenik/ca, odgovoran je roditelj
odnosno skrbnik maloljetnog u¢enika ili smostalno punoljetni ucenik.
Odsteta o placanju nadoknade §tete iz stavka 4. Ovog ¢lanka upladuje se a Ziro radun Skole

(IBAN) univerzalnim nalogom za placanje, a dokaz o uplati predaje se knjizanicaru/ki.

Clanak 26.
Na utvrdivanje Stete i nadoknadu Stete iz ¢lanka 21. ovog pravilnika primjenjuju se

odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike/ce i roditelje,
odnosno skrbnike uc¢enikal/ce.
Clanak 28.
Jedan primjerak ovog Pravilnika mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u
knjiznici.
Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci.
Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

od 29. studenog 2016. godine.



Predsjednica Skolskog odbora:

Ivanka Tomas, prof

Klasa:003-05/21-01-
Urbroj:2184-31-01-21
Trogir, 23.03.2021.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i skole 15.03.2021. godine, a stupio je na
snagu 23.03.2021. godine.

Ravnatelj:

mr.sc. JakSa Geic¢, prof.




